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TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratagcao eventual de géneros alimenticios café, cha e agucar para
atendimento das necessidades das unidades da Prefeitura Municipal de Taruma

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)
1.1. Especificagdes e quantidade

1.1.1. A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Prego para aquisi¢ao
eventual de géneros alimenticios: Café, Cha Mate e Acucar Cristal, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ltem Especificacao Unid Qtde u\rfiila’:::o Valor Total
1 | ACUCAR TIPO CRISTAL Pacgoktg de | 3000 | R$20,00 | RS 60.000,00
2 | CAFE TORRADO E MOIDO Pagggzde 5570 | R$ 12,80 | R$ 71.296,00
3 | CHA DE ERVA MATE C?gggde 2600 | R$4,74 | R$ 12.324,00
1.2 Prazo de vigéncia da contratagao
1.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de um ano contados da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. Natureza do objeto
O custo estimado total da contratagdo é de R$ 143.620,00 (cento e quarenta e trés
mil seiscentos e vinte reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3.1.1.  Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, ambos
itens sdo de natureza alimenticia, com caracteristicas e especificagdes usuais de

mercado.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)
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3.1. A Fundamentagdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. Comprovacao de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através de apresentacéo
de atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
comprovem ter fornecido materiais / equipamentos semelhantes ao objeto desta licitagcio;

4.2. As empresas participantes do certame deverdo enviar amostras dos itens para
analise e avaliagao.
4.3. O prazo de cinco dias para entrega dos materiais, somente tera inicio apés o

recebimento da nota de empenho no e-mail da empresa, cadastrado junto ao setor de
compras e licitagbes da Prefeitura.

4.4. As empresas vencedoras do certame devera entregar todos os itens que forem de
sua responsabilidade fornecer no Almoxarifado Municipal Central, sito a Rua das Acacias,
n°. 278, cruzamento com a Rua dos Crisantemos — Centro, salvo em demanda especifica,
cujo pedido saira com o endereco do local a ser entregue.

4.5. O prazo para pagamento das notas fiscais somente sera iniciado com o
recebimento dos materiais no endereco supracitado, e mediante conferéncia com a nota de
empenho.

4.6. As notas fiscais que estiverem em desacordo com a nota de empenho nao serao
recebidas, e o prazo de pagamento ndo sera iniciado antes de sua troca por outra de
veracidade compativel com a nota de empenho.

4.7. Ademais, a Contratada devera cumprir todas as obrigacées constantes previstas no
Edital de Licitagdao, bem como aos dispostos na Lei n°® 14.133/2021, seus anexos e sua
proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto.

4.8. Demais requisitos citados no Estudo Técnico Preliminar.
5. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO
5.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Pre¢o devido a natureza do objeto, bem

como a necessidade de contratagdes frequentes e sazonais. Os quantitativos previamente
descritos na tabela do item 1, foram considerados através da base histérica de consumo e
necessidade dos setores da administragcado publica para os proximos 12 meses.

5.2. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 e o
Decreto Municipal 3035/2024, de 27 de marco de 2024, sendo o valor referencial ser inferior
a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o presente processo sera de participagdo exclusiva para
ME/EPP com preferéncia para ME/EPP sediadas localmente em Taruma/SP, ou, sendo o
valor referencial ser superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), tera cota para ME/EPP.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)
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6.1. O prazo de entrega dos produtos devera ser de no maximo 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data do recebimento de Autorizagdo de Fornecimento (nota de empenho).
6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar

as razbes respectivas para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

6.3. O(s) produto(s) devera(ao) ser(em) entregue(s) no(s) enderego(s) indicado(s) na
nota de empenho independentemente da quantidade (os produtos serdo fornecidos, de
forma fracionada, conforme as quantidades requisitadas/empenhadas).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)
7.1, Rotinas de fiscalizagao Contratual

7.1.1. Fiscalizar e acompanhar a entrega do objeto licitado;

7.1.2. Efetuar o pagamento ajustado, a vista das notas fiscais, devidamente atestadas
pelo setor competente.

7.1.3. Providenciar a troca dos produtos que foram entregues em desacordo com seus
descritivos, impréprios para consumo por sua condi¢gdo de transporte ou outro motivo que
desfigurar sua qualidade e caracteristica.

7.2. Sao obrigagoes da Contratante:

7.2.1. Fiscalizar e acompanhar a entrega do objeto licitado;

7.2.2. Efetuar o pagamento ajustado, a vista das notas fiscais, devidamente atestadas
pelo setor competente.

7.2.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
detentora da Ata.

7.24. Recusar com a devida justificativa qualquer material entregue fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA.

7.2.5. Alicitante vencedora sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
PREFEITURA, encarregada de acompanhar a entrega dos produtos, esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas, inclusive todas as entregas e anexar a
Nota Fiscal, qual devera ser acompanhado por um encarregado da Pasta.

7.2.6. Com a finalidade de controlar e fiscalizar, fica a servidora publica municipal, Sra.
Carolina Ferreira Laurindo, portadora da Cédula de Identidade (RG) n°. 55.926.952-3
SSP/SP, e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob
0 n°®469.532.008-80, designada a atuar na fun¢do de Gestor do Contrato.

7.3. Sao obrigagdes da Contratada:

7.3.1. Fornecer o objeto licitado em conformidade com as especificacdes técnicas
exigidas por este edital e em consonéncia com o Pregco Registrado, sob pena de serem
rejeitados os itens irregulares;

7.3.2. Manter, durante toda a Vigéncia da Ata de Registro de Preco, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitacao;
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7.3.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela Contratante;

7.3.4. Arcar com eventuais prejuizos causadas a Administracdo e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

7.3.5. Respeitar as posturas, regulamentos e condigbes impostas em leis Municipal,
Estadual e Federal, que incidirem sobre o objeto do presente certame.

7.3.6. Nao subcontratar, transferir ou ceder as obrigacdes decorrentes do presente
certame, salvo motivo justificado e autorizacdo expressa do 6rgao gerenciador.

7.3.7. Cumprir os prazos e horarios de entrega, bem como substituir no todo ou em
partes, as suas expensas, produtos que estiver com defeito, validade vencida ou
deteriorada.

7.3.8. Manter, durante toda a Vigéncia da Ata de Registro de Preco, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

7.3.9. Os produtos entregues deverao obedecer as normas a ele pertinente e as exigidas
no edital.

7.3.10. Todos os bens deverao estar acondicionados em embalagens nas quais deverao
constar os dados referentes a identificacdo, a marca do respectivo fabricante, a data de
fabricagao e ao prazo de validade, no caso de materiais sujeitos a deterioragao.

7.3.11. A contratada devera no ato da assinatura da Ata de Registro de Precgos, assinar o
Termo de Ciéncia e Notificacdo para remessa de ajustes ao Tribunal de Contas do Estado
em cumprimento as instrugdes para acompanhamento de todos os atos da tramitagéo
processual, até julgamento final e sua publicacéo.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
8.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

8.1.8. Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, demais encargos decorrentes da entrega e da propria aquisicdo dos
produtos.

8.1.9. Os produtos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos produtos.

8.1.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos produtos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou por
individuo autorizado.

8.1.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

8.1.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

8.2. Liquidagao:
8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
8.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgao da regularizacédo da situagdo, sem 6nus ao contratante;
8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
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sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.
8.2.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) Identificar possivel razao que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
8.2.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
8.2.9. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagao junto ao SICAF.
8.3. Prazo de pagamento
8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicadas pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

8.45. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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9.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM/LOTE, e modo de disputa
ABERTO/FECHADO/ABERTO E FECHADO/FECHADO E ABERTO, utilizando do
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

9.2 Exigéncias de habilitagao
9.2.1 Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.3 Habilitagao juridica

9.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.3.2 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.3 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

9.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricado do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

9.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.3.9 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragées ou
da consolidacao respectiva.

9.3.9.1 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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9.3.9.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.9.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.3.9.1.3 Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.3.9.1.4 Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Estadual da sede da
licitante, expedida pelo érgao competente e com prazo de validade em vigor;

9.3.9.1.5 Para efeito de esclarecimento, as licitantes sediadas no Estado de Sao Paulo, a
regularidade de débito para com a Fazenda Estadual sera atestada pela apresentacédo das
Certiddes emitidas pela Secretaria da Fazenda (débitos nao inscritos) e pela Procuradoria
Geral do Estado (débitos inscritos em divida ativa);

9.3.9.1.6 Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede da
licitante, quanto aos tributos mobiliarios, expedida pelo 6rgdo competente e com prazo de
validade em vigor;

9.3.9.1.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);
9.3.9.1.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.9.1.9 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
9.3.9.1.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 143.000,00 (cento e quarenta mil),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima, assim como no Mapa de Precos anexo |l
do Estudo Técnico Preliminar.

Os precgos foram cotados por meio de pesquisa no Painel de Precos do Governo Federal
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), consulta na Ata de Registro de Prego
051/2023 - P.P. 005-2023 (cujo o objeto € o mesmo deste processo) e por meio de envio de
e-mails para os fornecedores cadastrados no sistema de compras do municipio. Para o
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preco de referéncia, foi utilizado o calculo da média aritmética simples, considerando os
valores avaliados como validos, excluindo os precos excessivamente elevados e o0s
considerados inexequiveis de acordo com o Mapa de Precos do Estudo Técnico Preliminar,
Painel de pregos do Governo e atas anteriores

11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

As receitas para custear as despesas advindas de contratos oriundos deste processo,
estardo consignados no orgamento anual do exercicio da formalizagdo do contrato.

Taruma, 22 de abril de 2024.

Carolina Ferreira Laurindo
Secretaria Municipal de Governo
Prefeitura Municipal de Taruma
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