PREFEITURA DE

Taruma de Todos Nos

TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de Assessoria Técnica Especializada em Licitagbes e Contratos
Administrativos — Lei n°® 14.133/2021

1. DA UNIDADE REQUISITANTE
Prefeitura Municipal de Taruma/SP, por intermédio da Secretaria de Governo
2. DO OBJETO

Contratacdo de assessoria técnica especializada continuada, de natureza
predominantemente intelectual, destinada a capacitagao, orientagcdo, acompanhamento e
suporte técnico aos servidores publicos municipais, com foco na aplicacdo pratica da Lei
n°® 14.133/2021, abrangendo todo o ciclo das contratagcbes publicas, desde o
planejamento até a execug¢do contratual, conforme escopo definido neste Termo de
Referéncia

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Administracao Publica Municipal encontra-se em permanente processo de adaptacao as
exigéncias impostas pela Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, cuja
complexidade normativa, aliada as constantes atualizacdes interpretativas dos Tribunais
de Contas, demanda qualificacido técnica continua, padronizagao procedimental e suporte
especializado, além de treinamento para os servidores municipais e requisitantes

A contratagdo de assessoria técnica especializada visa:

e Reduzir riscos de impropriedades e apontamentos pelos 6rgdos de controle
externo;

« Fortalecer a governanga das contratagdes publicas;

e Promover seguranga juridica aos atos administrativos;

o Capacitar os servidores de forma pratica e aplicada;

o Assegurar eficiéncia, planejamento e conformidade legal.

Trata-se, portanto, de contratacdao que atende diretamente ao interesse publico primario, a
boa administragao e aos principios da legalidade, eficiéncia e planejamento.

4. DA NATUREZA DO SERVICO

Os servicos enquadram-se como servigos técnicos especializados caracterizados pela
singularidade do objeto e pela necessidade de conhecimento técnico especifico e
experiéncia comprovada.
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5. DA DESCRICAO DOS SERVIGOS

A contratada devera executar, no minimo, as seguintes atividades:

5.1 Capacitagao Presencial

Realizagdo de 01 (um) treinamento mensal presencial, no formato in company;

e Conteudo tedrico e pratico, com analise de casos concretos;

e Abordagem de temas como ETP, TR, DFD, governanga, execugao contratual,
fiscalizacao e responsabilizagao;

¢ Fornecimento de material didatico impresso ou digital.

5.2 Assessoria Técnica Continuada

e Orientac&o técnica remota durante toda a vigéncia contratual,
e Suporte para elaboragao, revisao e adequacao de documentos administrativos;

e Atendimento por meios eletrénicos (e-mail, reunides virtuais e mensagens), em
dias uteis e horario comercial.

5.3 Visitas Técnicas Presenciais

Realizacdo de visitas técnicas presenciais periddicas, voltadas ao acompanhamento
pratico da implementacdo dos procedimentos e alinhamento com as equipes
municipais, totalizando 16 (horas mensais) em formato presencial.

6. DOS ENTREGAVEIS

Durante a vigéncia contratual, deverdo ser entregues:

Treinamentos mensais realizados;

Materiais didaticos correspondentes;

Modelos editaveis de documentos administrativos;

Orientacao técnica continuada;

Registros ou relatérios de acompanhamento, quando solicitados;

Certificados de participagao dos servidores capacitados.

7. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo sera definido conforme o instrumento contratual,
observado o cronograma pactuado entre as partes, admitida a execugédo continuada dos
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servigos durante todo o periodo contratado.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obrigagdes da contratada, além das previstas em lei:

« Executar os servicos com zelo técnico, ética profissional e observancia da
legislacéo vigente;

o Disponibilizar profissional com notéria especializagao e experiéncia comprovada;
e Cumprir rigorosamente os prazos e cronograma acordados;
e Manter confidencialidade sobre informagdes institucionais;

o Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Administragao Municipal:
e Disponibilizar informacdes necessarias a execugado dos servigos;
« Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo;
o Atestar a execucao dos servigos;

o Efetuar o pagamento conforme condigbes pactuadas.

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor de referéncia da contratagdo é de R$ 5.020,00 (cinco mil e vinte reais), apurado
com base em pesquisas de mercado realizadas junto ao Banco de Pregos, demonstrando
compatibilidade com os valores praticados no mercado e observancia ao principio da
economicidade, conforme documentagao acostada aos autos.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apés 30 (trinta) dias da emissdo da nota conforme
estabelecido no instrumento contratual, mediante atesto da execu¢ao dos servigos pelo
fiscal do contrato, observadas as normas financeiras e orgamentarias vigentes.

12. DO ENQUADRAMENTO LEGAL E FORMA DE CONTRATAGAO

A contratagdo podera ser realizada por contratacdo direta, nos termos da Lei n°
14.133/2021, mediante o enquadramento juridico adequado, considerando a natureza
intelectual do servico, a singularidade do objeto e a notoria especializagado da profissional,
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devidamente comprovada por atestados de capacidade técnica emitidos por outros
Municipios.

Sera exigido a apresentacdo do atestado de capacidade técnica da Empresa, com a
comprovagao de que os servigos ja foram executados.

Devera ser apresentado a comprovacao de que o prestador possui formagao técnica em
Direito com registro na OAB/SP.

Apresentacao de Certiddes e Documentos necessarios para a Elaboragado do Contrato de
Prestacao de Servicos.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, com registro das ocorréncias e
atesto das entregas.

14. DO RESULTADO ESPERADO
Com a contratacao, espera-se:
o Capacitagao técnica efetiva dos servidores;
e Padronizacédo e melhoria da qualidade dos processos de contratagéo;
e Reducgao de riscos juridicos e apontamentos de controle;
o Fortalecimento da governanga administrativa;

« Maior eficiéncia e seguranca juridica nas contratagoes publicas.

Erica Passarelli
Diretora de Governo
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