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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO DE CONTRATAQi\O DIRETA - DISPENSA DE LICITAQI\O Fundamentacao Legal: Art. 75,
inciso Il, da Lein®14.133/2021.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n°® 14.133/2021)

1.1. Especificagoes e quantidade

1.1.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de licenca de uso de sistema informatizado, acessivel via web, destinado a analise
estruturada de dados contabeis em formato XML, em conformidade com as diretrizes do Sistema
Audesp do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCESP, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

LOTE 1 - LICENCA DE USO DE SISTEMA
INFORMAZITADO
Item Especificagao Unid. | Qtde Valor Unitario Valor Total

Fornecimento de licenga de uso de

sistema informatizado de analise MES 12 RS 2.000,00 RS 24.000,00
estruturada de dados, conforme

descricdo acima.

VALOR TOTAL: R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais

1.2. Prazo de vigéncia da contratagao
1.2.1. O prazo devigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da publicagao do edital.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

2.1. AFundamentagao da Contratagao encontra-se pormenorizada em Topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’ da Lei n® 14.133/2021)

3.1. Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia, o qual justifica a escolha da solugéo
tecnoldgica para atendimento da necessidade via Dispensa de Licitacéao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXl alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)
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4.1. Osrequisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada em Tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS PARAMETROS DA CONTRATAGAO DIRETA

5.1. Aselecao do fornecedor sera realizada mediante Dispensa de Licitagao, na forma eletrénica,
com base no Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento de menor
preg¢o, em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n°® 14.133/2021)

6.1. Aexecucgao do objeto consistira na disponibilizagao de licenga de uso de sistema informatizado
acessivel via web, destinado a analise estruturada de dados contdbeis em formato XML, em
conformidade com as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, por meio do Sistema
AUDESP.

6.2. Apds a assinatura do contrato, emissdo da Nota de Empenho ou ordem de servigo, a empresa
contratada devera realizar a implantacéo do sistema e liberagao de acesso aos usudrios indicados pela
Administracao, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

6.3. O acesso ao sistema sera realizado por meio de navegadores de internet, mediante
autenticagdo com usuario e senha, garantindo segurancga e rastreabilidade das operagoes realizadas.

6.3.1. A contratada devera fornecer orientagodes iniciais para utilizagdo do sistema, bem como
treinamento basico aos usuarios indicados pela Administragédo, podendo ser realizado de forma
remota.

6.3.2. Caso seja necessaria parametrizagao inicial do sistema para adequacgao as necessidades da
Administracao, esta devera ser realizada pela contratada no prazo estabelecido para implantacéao.

6.4. O sistema devera permitir aimportagéo e processamento automatico de arquivos XML no
padrao do Sistema AUDESP, possibilitando a leitura, consolidacéo e analise das informacoes
contabeis.

6.5. Aempresa contratada serd responsavel pela manutencao da plataforma, hospedagem em
datacenter, atualizagbes do sistema, rotinas de backup e garantia da seguranca das informacoes,
durante toda a vigéncia do contrato.

6.6. A contratada devera disponibilizar suporte técnico especializado, de segunda a sexta-feira, em
hordrio comercial, por meio de telefone, e-mail, chat, WhatsApp ou acesso remoto, destinado ao
esclarecimento de duvidas operacionais e suporte na utilizagédo do sistema.

6.7. Todas as atividades necessarias ao funcionamento do sistema, incluindo implantagao, suporte
técnico, atualizagdes e manutengao, serdao de responsabilidade da empresa contratada, sem 6nus
adicionais para a Administragao Publica além do valor contratado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021)
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7.1. Rotinas de Fiscalizagao Contratual

7.1.1. Compete a Administracdo acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto contratado,
verificando a disponibilizagao e funcionamento do sistema informatizado, bem como o atendimento as
especificagbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.2. O pagamento sera efetuado mediante apresentagcao de nota fiscal, devidamente atestada pelo
setor competente, apds verificacao do regular funcionamento da solucéo contratada.

7.1.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
estabelecidas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucéao total ou parcial.

7.1.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante registro formal das
circunstancias ocorridas.

7.1.5. Aexecugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administracao, que atuara como fiscal do contrato.

7.1.5.1. Ofiscal do contrato registrara em documento préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando as providéncias necessarias para corregcao de eventuais falhas ou
irregularidades identificadas.

7.1.5.2. Ofiscal devera comunicar aos superiores, em tempo habil, qualquer situacdo que demande
decisdo administrativa ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.1.6. Acontratada devera corrigir eventuais falhas, inconsisténcias ou indisponibilidades do
sistema, sem 6nus adicional para a Administragao, sempre que forem identificados problemas
relacionados ao funcionamento da solucéao.

7.1.7. Acontratada sera responsavel por eventuais danos causados a Administragao ou a terceiros
decorrentes de falhas na execucao do contrato.

7.1.8. Acontratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do contrato.

7.1.9. Ainadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos mencionados nao transferira a
Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento.

7.1.10. Ascomunicacgdes entre a Administracdo e a contratada ocorrerao preferencialmente por
meio eletrénico, tais como e-mail institucional ou sistema de chamados, sem prejuizo da formalizacéo
por escrito quando necessario.

7.1.11. A Administragado podera convocar representante da empresa contratada para reunides ou
esclarecimentos relacionados a execugao do contrato.

7.1.12. Apds a assinatura do contrato, podera ser realizada reuniao inicial de alinhamento entre as
partes, visando apresentar o plano de execugdo do objeto, os mecanismos de fiscalizagdo, os canais
de suporte técnico e as responsabilidades de cada parte.

7.2. Obrigagoes da Contratante
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7.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato.

7.2.2. Efetuar o pagamento a contratada conforme as condigcdes estabelecidas no contrato,
mediante apresentacio de nota fiscal devidamente atestada.

7.2.3. Disponibilizar a contratada as informacdes necessarias para implantacao e utilizacdo do
sistema.

7.2.4. |Indicar os servidores responsaveis pela utilizagdo e acompanhamento da solugao contratada.

7.2.5. Comunicar a contratadas eventuais irregularidades verificadas no funcionamento do sistema.

7.3. Obrigacoes da Contratada

7.3.1. Disponibilizar o sistema informatizado conforme as especificagbes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, garantindo acesso em plataforma web aos usuarios autorizados.

7.3.2. Manter o sistema em pleno funcionamento durante toda a vigéncia contratual, incluindo
manutencéo, atualizagdes e hospedagem em datacenter sob sua responsabilidade.

7.3.3. Garantir a seguranca e integridade das informagdes, bem como a realizacao de rotinas
periddicas de backup.

7.3.4. Disponibilizar suporte técnico especializado, em horario comercial, para atendimento de
duvidas e suporte na utilizagao do sistema.

7.3.5. Realizar aimplantagao do sistema e treinamento dos usuarios indicados pela Administragéao,
no prazo maximo estabelecido no contrato.

7.3.6. Corrigir eventuais falhas ou irregularidades no funcionamento da plataforma no menor prazo
possivel apés comunicagao da Administragao.

7.3.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato todas as condigdes de habilitagao e qualificagao
exigidas na contratacgao.

7.3.8. Cumprir as normas legais aplicaveis, incluindo as disposi¢cbes da Lei Geral de Protegao de
Dados - LGPD.

7.3.9. Assinar, no ato da formalizagao do contrato, o Termo de Ciéncia e Notificagao para remessa
das informagdes contratuais ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme as instrugdes
vigentes para acompanhamento processual.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1. O objeto serarecebido provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, mediante verificacdo da disponibilizacdo do acesso ao sistema informatizado, juntamente
com a nota fiscal ou documento equivalente apresentado pela contratada.
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8.1.2. O sistema serd analisado quanto a sua conformidade com as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, especialmente quanto a
funcionalidade, acesso e operacao da plataforma.

8.1.3. Orecebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificagao do pleno funcionamento do sistema e da conformidade
com as especificagdes contratadas, mediante atesto na nota fiscal pela Administragio.

8.1.4. Caso sejam identificadas inconsisténcias ou falhas no funcionamento do sistema, a
contratada devera realizar as corregdes necessarias no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados
da notificagao da Administracao.

8.1.5. Orecebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a
qualidade, estabilidade, segurancga e funcionamento da solugcédo disponibilizada durante toda a
vigéncia do contrato.

8.1.6. Durante a vigéncia contratual, a contratada deverd assegurar o pleno funcionamento do
sistema, incluindo manutencgéo corretiva e evolutiva, atualizagbes necessarias e suporte técnico.

8.2. Liquidacao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, iniciar-se-a o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para a realizacéo da liquidagcao da despesa, mediante o atesto de que os servigos de
licenciamento e suporte foram efetivamente prestados no periodo.

8.2.2. Parafins de liquidagéao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada
contém os elementos necessarios, tais como:

a) data de emissao;

b) identificagdo do contrato (ou nota de empenho) e do érgdo contratante;
c) periodo de referéncia da prestagao do servico;

d) valor a ser pago;

e) indicagao de eventuais retencdes tributarias aplicaveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara suspenso até que a contratada providencie as devidas corregdes, ndo
incidindo 6nus para a Administragao pelo atraso ocorrido por culpa da contratada.

8.3. Prazo de Pagamento

8.3.1. 0O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da
liguidacédo da despesa, conforme as normas de execugéo financeira da Administracéo.

8.4. Forma de Pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou PIX, para crédito em conta
corrente indicada pela contratada.
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8.4.2. Seraconsiderada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

8.4.3. Quando do pagamento, serao efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislagao
vigente, quando aplicaveis.

8.4.4. Caso acontratada seja optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123/2006, ndo havera retengao de tributos abrangidos por esse regime, desde que apresentada a
devida comprovacéao.

8.4.5. O contratado que for regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por esse regime tributario. Contudo, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacéao atualizada da opg¢éo pelo regime, por meio de documento oficial emitido pela Receita
Federal do Brasil, que ateste o enquadramento da empresa no referido tratamento tributario
favorecido.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. Ofornecedor serd selecionado por meio de Dispensa de Licitagao, na forma eletronica, com
fundamento no Art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento de
menor prec¢o, considerando o enquadramento do objeto nos limites de valor estabelecidos pela
referida norma.

9.2. Exigéncias de habilitagcao
Para fins de habilitagao, o fornecedor devera comprovar os seguintes requisitos:
9.2.1. Habilitagao juridica

e Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente valido em todo o territério
nacional.

¢ Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis da Junta
Comercial da respectiva sede.

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual (CCMEI), verificado no sitio oficial do Governo Federal.

¢ Sociedades empresarias e limitadas: apresentacdo de ato constitutivo, contrato social ou
estatuto registrado na Junta Comercial, incluindo comprovagao dos administradores.

e Sociedades estrangeiras: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido, arquivada na Junta Comercial da unidade federativa da filial ou
estabelecimento.

¢ Sociedades simples e cooperativas: inscrigcao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, incluindo estatuto social e ata da assembleia de aprovacéo.
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9.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
e Inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso.

o Certiddes de regularidade fiscal perante a Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

¢ Regularidade com Fazenda Estadual e Municipal, compativel com o objeto contratual.
¢ Regularidade com FGTS e Justigca do Trabalho.
e Caso sejaisento de tributos, comprovacao por documento oficial da Fazenda.
9.2.3. Qualificagcdo economico-financeira
e Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, conforme Lei n® 14.133/2021.
e Certidao negativa de insolvéncia civil (se pessoa fisica ou sociedade simples).
9.2.4. Qualificagcao técnica

¢ Apresentacgao de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando fornecimento de software, sistemas ou servigos compativeis com
analise contabil, geragdo de demonstrativos e relatdrios gerenciais.

e Atestados devem conter timbre da entidade, identificagcdo do responsavel, cargo, assinatura e
contato para verificagao.

¢ Comprovacgao de equipes técnicas qualificadas para implantagéao, suporte e treinamento do
sistema.

e Comprovagao de hospedagem segura e backup automatizado, com observancia da LGPD.

e Declaracdo formal de inexisténcia de impedimentos legais que restrinjam o fornecimento ou
uso do software.

9.3. Observacgoes

e O fornecedor deve garantir que a solugao atende as normas do Sistema Audesp/TCE-SP,
NBCASP e demais regulamentacdes contabeis aplicaveis ao setor publico.

¢ Toda documentacao apresentada serd conferida pela Administragéo, podendo ser solicitados
esclarecimentos adicionais.

e O fornecedor devera fornecer atualizagc6es e manutencao do sistema pelo periodo de vigéncia
da licenga contratada.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Ovalor estimado para a presente contratagéo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais),
referente a licenga de uso do sistema informatizado para andlise estruturada de dados contabeis,

incluindo geragao de demonstrativos, relatdrios gerenciais e suporte técnico, pelo periodo de 12 (doze)

meses.
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10.2. Aestimativa de preco foi elaborada com base em pesquisa de mercado, em conformidade com
o processo de dispensa de licitagéo, considerando:

¢ Valores praticados em contratagoes similares de 6rgaos publicos;
e Precos de licencas de sistemas informatizados compativeis com o Sistema Audesp/TCE-SP;
e Custos de implantagao, treinamento de usudrios e suporte técnico.

10.3. O valor previsto inclui todas as despesas relativas a disponibilizagdo, manutencgéo,
atualizacao, suporte e segurancga do sistema, sem qualquer custo adicional para a Administracao
durante a vigéncia da licenga contratual.

11.  ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1. Asreceitas para custear as despesas advindas de contratos oriundos deste processo estardo
consignadas no orgamento anual do exercicio da formalizagao do contrato.

11.2. Osrecursos financeiros para a execugao da presente contratagao correrao por conta da
seguinte dotagao orcamentaria:

02.03.00 - 04.121.0003.2079 - 3.3.90.39 - 112 (1) - OUTROS SERV. TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Taruma, 16 de margo de 2026.

Ana Isabella da Cruz Sansao
Coordenadora de Programas
Secretaria Municipal De Finangas, Planejamento
E Desenvolvimento Econdmico
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