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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de hospedagem, visando atender as
necessidades dos servidores participantes da Viagem Cultural dos Agentes de Apoio Educacional da Rede
Municipal de Ensino 2026, promovida pela Administra¢cdo Municipal, a ser realizada no periodo de 18 a 19
de julho de 2026, na cidade de Sao Paulo - SP

A presente contratagdo compreenderda hospedagem para aproximadamente 51 participantes, conforme
quantitativos estimados previstos neste Termo de Referéncia.

A contratagdo sera realizada em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de disponibilizagdo de servicos de hospedagem
adequados para atender as demandas institucionais decorrentes da realizagdo da Viagem Cultural dos
Agentes de Apoio Educacional da Rede Municipal de Ensino 2026, programada para ocorrer no periodo de
18 a 19 de julho de 2026, na cidade de Sao Paulo - SP

A iniciativa integra as agdes promovidas pela Administragdo Municipal voltadas a valorizagdo dos
profissionais da educagdo, ao fortalecimento das politicas publicas educacionais e ao incentivo a formagéo
continuada dos servidores vinculados @ Rede Municipal de Ensino.

Nesse contexto, a participacdo dos profissionais em atividades culturais, pedagdgicas ¢ de integragdo
contribui significativamente para o aprimoramento técnico, cultural e educacional dos participantes,
refletindo diretamente na melhoria da qualidade do ensino ofertado no &mbito municipal.

Além disso, a viagem proporcionara momentos de troca de experiéncias, integragdo entre os profissionais
da educacdo e ampliagdo do repertorio cultural e pedagdgico dos participantes, favorecendo o
desenvolvimento de praticas inovadoras e o fortalecimento das atividades educacionais desenvolvidas nas
unidades escolares da rede publica municipal.

A contratacdo pretendida visa garantir condicdes adequadas de acomodagdo, seguranca, conforto,
acessibilidade e bem-estar aos participantes durante todo o periodo de permanéncia no municipio de
destino, assegurando a organizagdo logistica necessaria a execugdo das atividades programadas.

Dessa forma, a contratacdo dos servigos de hospedagem mostra-se indispensavel para o pleno atendimento
do interesse publico, garantindo eficiéncia administrativa, adequada execucdo das atividades institucionais
e suporte necessario aos servidores participantes da referida acéo.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera fornecer:

. Hospedagem em apartamento individual, duplo ou triplo, conforme demanda da Contratante;
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. Quartos equipados com cama, banheiro privativo, climatizacdo, televisdo, acesso a internet Wi-Fi e
servigo de limpeza;

. Fornecimento de café da manha incluso nas diarias;

e  Recepgido com funcionamento minimo de 12 (doze) horas, preferencialmente 24 (vinte e quatro) horas;

e Disponibilidade para realizagdo das reservas conforme demanda da Contratante;

o Emissdo de nota fiscal contendo discriminag@o detalhada dos servigos prestados;

e Disponibilizagdo de acomodagdes em perfeitas condigdes de higiene, conservagdo, seguranca ¢
conforto;

o Disponibilizagdo de acomodagdes acessiveis, caso necessario, observadas as normas de acessibilidade
vigentes;

e  Estabelecimento com regular alvard de funcionamento e atendimento as normas da Vigilancia
Sanitaria e do Corpo de Bombeiros.

4. QUANTITATIVO ESTIMADO

- ANTIDADE ANTIDADE ANTIDA

ITEM DESCRICAO QI(JQUARTOS PES%I(J)AS POR APTO 1?1;I DIARIAS
01 Hospedagem em apartamento individual 1 1 1
02 Hospedagem em apartamento duplo 1 2 1
03 Hospedagem em apartamento triplo 16 48 1

Total estimado: 51 participantes.

5. PRAZO DE EXECUCAO

A prestacdo dos servigos ocorrera no periodo de 18 de julho de 2026 a 19 de julho de 2026, na cidade de
Sdo Paulo - SP, conforme cronograma e¢ demanda da Administragdo Municipal, visando atender os
participantes da Viagem Cultural dos Agentes de Apoio Educacional da Rede Municipal de Ensino 2026.

6. LOCAL DE EXECUCAO

Os servigos deverdo ser prestados na cidade de Sao Paulo - SP, ou em regido proxima, conforme
necessidade administrativa e logistica da Contratante.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da Contratada, além das demais previstas na legislagdo aplicavel e no instrumento
contratual:

e  Prestar os servicos de hospedagem em estrita observancia as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada;
e Disponibilizar acomodacdes em perfeitas condicdes de uso, higiene, conservagdo, seguranga ¢

conforto, compativeis com o objeto da contratacao;
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e  Assegurar que os quartos disponham, no minimo, de cama em quantidade condizente com as
caracteristicas do apartamento, banheiro privativo, climatizacdo, televisdo, acesso a internet Wi-Fi e
servigo de limpeza;
e  Garantir atendimento adequado aos hospedes durante todo o periodo da hospedagem, disponibilizando
recepcdo com funcionamento minimo de 12 (doze) horas, preferencialmente 24 (vinte e quatro) horas;
e  Cumprir integralmente as reservas solicitadas pela Contratante, observando as datas, quantitativos e
especificagdes encaminhadas;
e  Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais obrigagdes legais decorrentes da execugao contratual;
e  Comunicar imediatamente a Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucio dos
servigos;
o  Emitir nota fiscal contendo a discriminacdo detalhada dos servigos efetivamente prestados;
e  Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢gdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas no
Termo de Referéncia;
e  Responder pelos danos causados a Administragéo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na

execucao do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obriga¢des da Contratante, além das demais previstas na legislagdo aplicavel e no instrumento
contratual:

e  Acompanhar, fiscalizar ¢ supervisionar a execugdo dos servigos contratados, por meio de servidor
devidamente designado para esse fim;

o Encaminhar a Contratada, em tempo habil, as solicitacdes de reservas contendo quantitativos, datas e
demais informacdes necessarias a adequada prestacdo dos servigos;

e  Proporcionar as condi¢gdes necessarias para que a Contratada possa executar os servigos de forma
regular e satisfatoria;

o  Efetuar o pagamento devido pelos servigos efetivamente prestados, conforme condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual,

e  Comunicar formalmente & Contratada quaisquer irregularidades verificadas na execug@o dos servigos,
para que sejam adotadas as providéncias cabiveis;

e  Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, desde que
relacionados a execucao contratual;

e  Atestar, por meio do fiscal do contrato, as notas fiscais e demais documentos apresentados pela
Contratada, apds a verificacao da regular execugdo dos servicos;

e Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas na legislacdo vigente e no contrato, em caso de

descumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor global da contratagdo serd estimado com base nos precos de mercado atuais para aquisi¢cdo, no
valor de R$ 11.100,00.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO

A contratagdo sera realizada por meio de Dispensa de Licita¢do, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021,
adotando-se como critério de selecdo o menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias e
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

11. FISCALIZACAO

A execugdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e atestada por servidor devidamente designado pela
Administragdo Municipal, ao qual competira verificar o cumprimento das condigdes estabelecidas,
acompanhar a prestacao dos servigos e solicitar providéncias necessarias ao fiel cumprimento contratual.

A fiscalizagdo abrangera, inclusive, a verificagdo das condigdes de higiene, conservagdo, acessibilidade,
conforto ¢ qualidade das acomodag¢des disponibilizadas.

12. PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado mediante apresentagdo de nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, apos a comprovacdo da regular execugdo dos servigos, em conformidade com as condigdes
estabelecidas no instrumento contratual e observados os prazos previstos na legislagdo vigente.

13. VIGENCIA

A vigéncia contratual terd inicio na data de assinatura do contrato e permanecerd valida até a completa
execugdo dos servigos e quitagdo das obrigagdes entre as partes.

14. PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada podera ensejar a aplicagdo das penalidades
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos ¢ as situagdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serfo dirimidos pela
Administragdo Municipal, observadas as disposi¢des contidas na legislacdo vigente aplicavel as licitagdes e
contratos administrativos, bem como os principios que regem a Administracao Publica.

A participa¢do no procedimento licitatorio implica plena ciéncia, concordancia e aceitagdo, por parte da
licitante, de todas as condig¢des, exigéncias e obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos

demais documentos integrantes do processo administrativo.

A Administragdo Municipal reserva-se o direito de revogar ou anular o procedimento, no todo ou em parte,
por razdes de interesse publico devidamente justificadas, nos termos da legislacdo aplicavel.

Taruma, 08 de Julho de 2026.
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Max Paulo Labs

Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
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