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Termo de Referéncia
Processo n.° 2595/2026

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacao, sob demanda e sem
dedicacdo exclusiva de m&o de obra, de servicos de assessoria técnico-administrativa
institucional ao Gabinete do Prefeito, compreendendo analise técnica de documentos e
processos administrativos, elaboracédo de notas técnicas e subsidios administrativos, orientacéo
sobre governanga, conformidade, processo administrativo e acompanhamento de
recomendacdes do TCESP e do TCU, pelo prazo de 12 meses.

Prazo para entrega do material ou prazo para execugao do 5 DIAS

servico

Se material/servico, a entrega/execucgao sera total ou FRACIONADA
fracionada?

Endereco de entrega do material ou execuc&o do servico PACO MUNICIPAL
Responsavel por fiscalizar servico ou receber material ANA CLAUDIA SERRA ROSA

ltem | Qtda | Unid| Descrigao

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestagdo, sob
demanda e sem dedicacido exclusiva de mao de obra, de servicos de
1 12 | Més jassessoria técnico-administrativa institucional ao Gabinete do Prefeito,
compreendendo anadlise técnica de documentos e processos
administrativos, elaboracio de notas técnicas e subsidios administrativos,
orientagdo sobre governanga, conformidade, processo administrativo e
acompanhamento de recomendacdes do TCESP e do TCU, pelo prazo de
12 meses.

Observacoes finais:

* Habilitagao juridica e ato constitutivo compativel,

* Inscricao no CNPJ e regularidade fiscal federal, estadual e municipal, FGTS e Justiga do
Trabalho;

* Declaracao relativa ao art. 7°, XXXIIl, da Constituicido Federal;

» Certiddao negativa de faléncia ou documento equivalente, se previsto no regulamento e
justificado;

* Ao menos um atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove
prestacao satisfatoria de assessoria técnico-administrativa, governanga ou gestao publica com
caracteristicas pertinentes ao objeto, vedada exigéncia de quantidade, prazo ou localidade sem
justificativa;
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* Declaragao de disponibilidade de profissional de nivel superior com formagdo compativel com
as atividades e experiéncia demonstravel em gest&o publica, a ser comprovada na contratacao
por curriculo e documentos idéneos. A comprovacgao da relagao entre a empresa e o profissional
indicado podera ocorrer por contrato social, registro de empregado, contrato de prestacdo de
servicos ou declaracao de compromisso de futura vinculagdo, evitando restricdo indevida a
competicdo.



